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Na temelju €lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. ’1_20/16)
Statuta Gradske knjiZnice Makarska. ravnateljica Knjiznice donosi sljedeci

i ¢lanka 15.

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1. ; -
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja

proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila , uvjeti i postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.00Q,QO kuna,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje do 500.000,00 kuna (u daljlyem 1e]fstu:
jednostavna nabava) za koju se sukladno &lanku 12. stavku 1. to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika naruéitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, na¢elo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze , kao 3to su nacelo trzisnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
[zraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodatnu
vrijednost. Pri izratunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost
nabave, koja uklju¢uje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 5.
Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska
sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave 20.000.00 ili
vie bez PDV-a uvriten u Plan nabave za proraéunsku godinu.

Clanak 6.
Nabava radova , roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000.00 kuna provodi se
izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru a zavisno o predmetu
nabave mozZe se zakljuciti i ugovor.

Clanak 7.
Za predmete nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00 kuna a manje od 70.000.00 kuna .
poziv na dostavu ponuda upucuje se jednom ili vie gospodarskih subjekata na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica,
kopija izvjes¢a o uspjeSnom slanju telefaksom, izvje3¢e o protitanoj elektronitkoj podti i sl. ).
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudZbenice , odnosno sklapanjem ugovora , u pravilu na temelju jedne ili vise
dostavljenih ponuda.

Clanak 8.
Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna a
manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge , odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove upucuje
se istovremeno najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na na¢in koji omoguéuje dokazivanje
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da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, kopija izvjesca o
uspjesnom slanju telefaksom, izvjeice o proc€itanoj elektronickoj posti i sl. ).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka , moze se zatraziti jedna ponuda u slucaju:

-nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisti¢ke usluge, tehnicki razlozi i sl.)

-nabave robe zbog posebnih okolnosti ili PO posebnim uvjetima

-kada zbog razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni
ponuditel;

-kada nije dostavljena nijedna ponuda , a postupak jednostavne nabave se ponavlja
-Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od
dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.

Clanak 9.

Ravnatelj izraduje i donosi Odluku o provodenju postupka nabave koja sadrzi:
* Podatke o naruditelju,

* Naziv predmeta nabave,

* Evidencijsku oznaku nabave,

* Procijenjenu vrijednost nabave,

* Iznosiizvor planiranih sredstava,

* Kiriterij za odabir,

Naziv i sjediSte gospodarskih subjekata kojima ée se poslati poziv za dostavu ponude
* Ime i prezime osobe koja je zaduZena za pripremu tehnicke dokumentacije,

* Ime i prezime osobe koja je zaduZena za kontrolu izvrienja sklopljenog ugovora,

* Podatke o ¢lanovima povjerenstva Ustanove u postupku nabave

g

Clanak 10.
Poziv za dostavu ponude sadrzi:
* Podatke o naruéitelju,
* Evidencijsku oznaku nabave,
* Podatke o predmetu nabave (ukljuéujuéi i troskovnik),
* Rok izvodenja radova, isporuke robe ili pruzanja usluge,
* Rok, nacin i uvjete placanja,
* Kriterij za odabir, dokaze koje je nuzno podnijeti u svrhu dokazivanja Sposobnosti,
* Podatke o traZenom jamstvu za uredno izvrienje ugovora,
* Podatke o formi i obliku ponude,
* Podatke o nacinu i roku dostave ponude,
* Podatak o minimalnom roku valjanosti ponude,
» Ostale podatke ukoliko su potrebni.

Clanak 11.
Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti razloge za isklju¢enje ponuditelja te uvjete
njihove sposobnosti, ukljutujuéi pravnu, poslovnu i financijsku sposobnost, kao i tehni¢ku i stru¢nu
sposobnost, pri ¢emu se na odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe vazeéeg Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 12.
Po isteku roka navedenog u pozivu, Povjerenstvo naruitelja, koje se sastoji od najmanje tri
ovlastena predstavnika narugitelja, odmah nakon isteka roka za dostavu ponuda pristupa otvaranju,
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p;'eg]edu i usporedbi zaprimljenih ponuda

e, prema redoslijedu njihova zaprimanja. Otvaranje ponuda
nije javno.

, ) Clanak 13.

Povjerenstvo narucitelja sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, u kojem daje
prijedlog odluke, a zapisnik se prosljeduje ravnatelju Ustanove. Tijekom pregleda i ocjene ponuda
moZe se zatraziti dopuna ili pojasnjenje prilozene dokumentacije, pri ¢emu to ne smije dovesti do
naknadnog mijenjanja ponude koja je pravovremeno dostavljena kao nepotpuna.

Clanak 14.
Odabir ponude temelji se na najnizoj cijeni ili na ekonomski najpovoljnijoj ponudi. Ekonomski
najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom pristupa isplativnosti, kao
Sto je troSak Zivotnog vijeka te moze ukljucivati najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se
ocjenjuje ne temelju kriterija, ukljucujuéi kvalitativne, okolisne ili druitvene znacajke, povezanim s
predmetom nabave. U dokumentaciji o nabavi biti ée jasno obrazloZena izabrana ponuda.

Clanak 15.
U postupku javne nabave definiraju se ponude koje se smatraju nepravilnima, neprihvatljivima ili

neprikladnima, s obzirom na njihovu uskladenost s dokumentacijom i sposobnost da zadovolje
potrebe narucitelja.

Nepravilna ponuda — nije u skladu s dokumentacijom ili pozivom, cijena je izrazito niska ili
ponuditelj nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda — cijena prelazi planirana sredstva narucitelja (ako nije moguce osigurati
dodatna sredstva) ili ponuditelj ne ispunjava kriterije kvalitativnog odabira.

Neprikladna ponuda — ne zadovoljava potrebe naruéitelja u pogledu opisa predmeta nabave i
tehnickih specifikacija, odnosno nudi roba, radove ili usluge koje o¢ito nisu prikladne.

Clanak 16.

Odabrani ponuditelj obvezan je, u roku od tri (3) dana od dana zaprimanja odluke o odabiru,
dostaviti jamstvo za uredno izvrSenje ugovora. Jamstvo se moZe osigurati u obliku zaduznice na
iznos od deset posto (10 %) ukupne cijene ponude (bez PDV-a) ili u obliku novcanog pologa u
istom iznosu uplacenog na Ziro-ratun Ustanove. Jamstvo mora imati rok valjanosti koji pokriva
najmanje vrijeme izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluge, uveéano za petnaest (15)
dana.

Ustanova, u svojstvu narucitelja, zadrzava pravo, putem poziva za dostavu ponuda, zahtijevati i
drugacija jamstva ukoliko to smatra nuZnim za osiguranje urednog izvrienja ugovora.

Clanak 17.

Naru¢itelj zadrzava pravo ponistiti postupak javne nabave u bilo kojem trenutku, prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda, u sljede¢im slu¢ajevima:

1. ako se utvrde okolnosti koje bi, da su bile poznate prije pokretanja postupka, onemoguéile
njegovo provodenje;

2. ako se otkriju &injenice zbog kojih bi poziv za dostavu ponuda ili tehni¢ke specifikacije
morali biti zna¢ajno izmijenjeni da su bile poznate ranije;
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3. ako u postupku nije zaprimljena nijedna ponuda;

4. ako nakon pregleda i ocjene ponuda nijedna ponuda ne udovoljava zahtjevima narucitelja;

5. ako cijena najpovoljnije ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave, osim u slucaju da
narucitelj raspolaze ili ¢e imati osigurana sredstva za nabavu.

Clanak 18.

Ravnatelj Ustanove, na temelju prijedloga Povjerenstva u postupku nabave, donosi odluku o
odabiru ponuditelja ili odluku o ponistenju postupka nabave.

U slucaju da su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema primijenjenom kriteriju
odabira, prednost se daje ponudi koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru ponuditelja ili ponistenju postupka nabave mora sadrzavati:
1. podatke o naruditelju;

opis predmeta nabave na koji se odluka odnosi;

procijenjenu vrijednost nabave:

evidencijsku oznaku nabave;

naziv i sjediSte gospodarskih subjekata kojima je upucen poziv za dostavu ponude;
naziv i sjediste odabranog ponuditelja, u slu¢aju odluke o odabiru;
cijenu odabrane ponude, u slu¢aju odluke o odabiru;

kriterij odabira;

N - Y i

. razloge za poniStenje postupka, u slucaju donosenja odluke o ponistenju;
10.datum donos$enja odluke i potpis odgovorne osobe.

Za donoSenje odluke o odabiru dovoljan je barem jedan ponuditelj ¢ija ponuda udovoljava uvjetima
iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 19.

Ravnatelj Ustanove sklapa ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem nakon $§to odabrani

ponuditelj dostavi jamstvo za uredno izvrSenje ugovora u skladu s odredbama ¢lanka 16. ovog
Pravilnika.

Ugovor o nabavi mora biti u potpunosti uskladen s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda te
odabranom ponudom, kako bi se osigurala dosljednost izmedu odabira ponuditelja i ugovornih
obveza.

Clanak 20.

Odluku o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te
prijedlogom odabira, narutitelj dostavlja svakom ponuditelju bez odgode na dokaziv nagin (npr.
dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju telefaksom ili potvrda e-mailom).



ili potvrda e-mailom).

Clanak 21.

Osoba imenovana za i
na Senj i
e o c;zor izvrSenja ugovora provjerava je li ugovor o nabavi proveden u slladus
e a n'a metanje i prihvac¢ene ponude. Po zavrietku ugovora, ista osoba sastavlja
nl . - . 1 C1 Ci
ol ; p' : 0 Prlmopredajl (npr. kod izvodenja radova) ili na drugi odgovarajuci nacin
okumentira 1zvrenje ugovora.

Namletelj vodi registar ugovora jednostavne nabave i objavljuje ga na svojim internetskim
stranicama.

Clanak 22.

Ovaj pravilnik ne primjenjuje se na sljedece vrste nabave:

1.

(%)

KnjiZzna i neknjizna grada — nabava tiskanih i elektroni¢kih publikacija, Casopisa, knjiga,
obrazovnih i struénih materijala.

Reprezentacija i protokolarne potrebe — troskovi vezani uz sluzbenu reprezentaciju, darove i

protokolarne aktivnosti.
Isklju¢iva prava — nabava prava koja se ostvaruju putem ugovora o autorskim, industrijskim
ili drugim isklju¢ivim pravima.

Ostala izuzeéa — nabava koja je posebno regulirana drugim propisima ili pravilnicima, te
nabava izuzetih kategorija u skladu s vaze¢im zakonodavstvom.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik objavljuje s na web stranici Ustanove i stupa na snagu danom objave.

S istim datumom prestaj

e vaziti Odluka o provedbi postupaka javne nabave bagatelne vrijednosti od

26. srpnja 2016. godine.

U Makarskoj, 31. prosinca 2019.
UR BROJ:57/01-2019

Za Knjiznicu:

Ana Duvnjak, mag.knjiz.

ravnateljica




